
Definice fumkcí ve firmě: 

 

Fototechnolog 

 

Povinnosti: 

 Dbá na přesnou evidenci ZNJ a podává měsíční hlášení 

 Připravuje výkazy pro KHS 

 Vede evidenci o odevzdávání odpadů 

 Kontroluje nastavení regenerací 

 Připravuje základní lázně 

 Provádí pravidelně senzitometrická měření v intervalu 2 dnů 

 Odesílá testy do centrály Kodaku 

 Stanovuje podíly jednotlivých složek zákl. lázní stanovenými analyt. postupy 

 Exponuje senzitometrické testy 

 Ladí jednotlivé kanály v minilabech 

 Přeměřuje regenerační množství minimálně 1x týdně a ladí jeho dávkování 

 Provádí ladění barevných kanálů v minilabech 

 Dbá na pravidelnou údržbu technologií 

 Objednává včas náhradní díly 

 Dohlíží na pravidelné čištění filtračních hlav, světelných šachet a zdrojů,sušáren a vodících 

„racků“ 

 Zálohuje na paměti technologická data jednotlivých strojů a ICC profily 

 Dělá pravidelný servis všech technologií užívaných na provozovnách 

 Měří chromatickou teplotu zábl. světel na ateliérech 

 

 

 

 

Hlavní účetní 

 Má povinnost vést účetnictví dle platných účtových osnov 

 Dbá na vedení účetnictví dle státem nařízených zákonů, předpisů a prováděcích vyhlášek 

 Vede účty a analytické účty 

 Konzultuje vedení účetnictví s hl. ekonomkou 

 Spolupracuje s vedoucím zásobování 

 Spolupracuje se mzdovým a fakturačním oddělením 

 Sumarizuje ekon. výsledky provozoven  ke 4.prac dnu po skončeném kalendářním měsíci 

 Dbá na řádnou fakturaci a dodávání podkladů fakturantce 

 Sleduje cash flow 

 Sleduje  toky prostředků na jednotlivých účtech v bankách 

 Zasílá písemně výzvy za pohledávkami 

 Zadává příkazy k úhradám přes internet. bankovnictví 

 Dělá měsíční závěrky 

Okomentoval(a): [PP1]: Funkcí 

Okomentoval(a): [PP2]: Zcela chybí struktura, která byla 
předmětem dané části modulu. 



 Dbá na správné měsíční odvody DPH 

 Dělá roční závěrky 

 Provádí kontroly stavu pokladen na jednotl. provozovnách spolu s hl. ekonomkou 

 Předkládá měsíční výsledovky majiteli firmy jak za celou firmu, tak i jednotl. provozovny 

 Spolupracuje na inventurách 

 Vede seznamy HIM a DHIM 

 Účastní se pravidelných ekonomických porad 

 

 

 

 

Vedoucí zásobování 

 

 Spolupracuje s jednotliv. provozovnami 

 Sumarizuje požadavky vedoucích jednotl. provozoven 

 Vede správné zásobování dle sezónní křivky 

 Vyhledává a vyjednává nejlepší možné nákupní ceny s jednotl. dodavateli 

 Zásobuje firmu základním materiálem tak, aby nedošlo k přerušení výrob 

 Stanovuje prodejní ceny ve spolupráci s ved. provozoven – cenotvorba 

 Dbá na nejvyšší obrátkovost zboží 

 Podává návrhy na případné snížení cen hůře prodejného zboží 

 Tvoří skladové a MOC ceny 

 Sleduje obrátkovost zboží pomocí příslušného SW 

 Dbá na správné zavádění kódů EAN 

 Nahrává nové stavy zboží do pokladen jednotl. provozoven 

 Vyhledává atraktivní zboží 

 Provádí kontroly při přebírání OZ 

 Vyřizuje reklamace s dodavateli 

 Dbá na hospodárné využití firemních zásobovacích vozidel 

 Účastní se pravidelných porad dle požadavků majitele a rozpisu porad 

 

 


