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Smeérnice o néalezitostech dil¢ich, modulovych a zavérecnych
(diserta¢nich/diplomovych/doktorskych/rigoréznich) pracich (dale jen ,pracich”)
posluchac¢ti University of Applied Management (dale jen ,UAMY), jejich psani,
redigovani, odevzdéavani, bibliografické registraci, kontrole originality, uchovavani a
zpfistupniovéni, upravuje jednotny postup realizovany posluchaci a pracovniky UAM.
Smérnice je vypracovana v souladu se zdkonem ¢islo 111/1998 Sb., o vysokych
skolach a v souladu se Statutory regulation of AAHEA, United States of America
(dale jen ,USA"). Smérnice déale postupuje podle zadkona, natizeni a v jeho mezich
podle pravniho ¥adu Ceské republiky a United States of America.
Cilem smérnice je zejména:
a. zajisténi fadného a véasného odevzdani praci posluchact
b. stanovit formalni Gpravy praci v souladu s mezindrodnimi normami a
standardy
c. definovat sbér, uchovéavani, zpfistupriovani v elektronické podobé
d. nastaveni pfipadd (termint odevzdani praci posluchact) a jejich feseni, které
mohou nastat béhem studia.

Préce jsou soucasti univerzitniho studia kazdého posluchace a jsou jednou z podminek
fadného ukonceni.

Podle préavniho vykladu v otazkach autorského zdkona a zdkona o dusevnim vlastnictvi
jsou prace dilem dodanym pro UAM vytvofené poslucha¢em pro splnéni studijnich
povinnosti vyplyvajicich z jeho pravniho a studijniho vztahu k UAM.

Autorem praci je poslucha¢ UAM, prace jsou samostatna dila.

MY

upravené ve smérnici o pieruseni, prodlouzeni, vylouceni a znovupiijeti.
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1. Pracemi je mySleno jakékoliv pisemné zpracovani tikolu poslucha¢em v souladu se
zadanim:

a. dil¢i akol (assignment)
Jedna se o pisemné zpracovani dil¢iho tkolu, které ma doloZit, ze poslucha¢
studovanou latku pochopil a je schopen ji spravné a fadné pouZzivat v praxi. Prace
je mensiho rozsahu. Jeji zadédni je nepovinné a zcela vyplyvé z rozhodnuti lektora.

b. modulové prace (seminary work)
Jedna se o prace vétsiho rozsahu. Je povinnd a jejim cilem je shrnuti probirané latky
v ramci celého modulu. PiSe se az po ukonc¢eni modulu.

c. zavérecna prezentace
Poslucha¢ pfipravi prezentaci ve formatu PowerPoint, ve které je shrnuto
ohlédnuti za studiem a dosazeni vysledk. Prezentace je cennym ndstrojem pfi
osobnim rozvoji na poli sebeprezentace a zaroven slouzi jako pfiprava pro
diserta¢ni praci.

d. disertacni prace (dissertation)

Regulérni prace dokladajici znalost a praktickou dovednost posluchace. Je
povinnd a jejim cilem je shrnuti celého studia vcetné uvedeni podrobného
zpracovani praktického pouziti vSech ziskanych informaci spole¢né s definovanim
dosazeného vysledku/vysledki.

e. doktorska prace (doctor thesis)
Oproti disertacni praci obsahuje hloubéji zpracované vyzkumné Setteni
spouzitim védeckych metod. Oproti diplomové praci navic obsahuje i
dolozeni vysledki vlastntho pedagogického a publikaéniho pocinani
posluchace v priibéhu studia.
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1. dil¢i akol (assignment)
S ohledem na fakt, Ze je tato prace nepovinng, a o jejim zadani rozhoduje lektor, rozhoduje
také o tom, jakou formou, obsahem i rozsahem ma byt v daném ptipadé sepsana.

2. modulova prace (seminary work)
Modulova préace je shrnutim probraného vyukového modulu s tim, Ze pfedepsany pocet stran
je maximalné 25 bez pfiloh (cca 45.000 znakt véetné mezer).

3. disertac¢ni prace (dissertation)
Poslucha¢ prokazuje schopnost zpracovat zvoleny odborny problém s ptfihlédnutim k
interdisciplindrnim souvislostem. Pfistup k problematice oboru by mél otevirat novy pohled
na zpracované téma. Pfedepsany pocet stran je minimalné 40 bez piiloh (cca 65.000 znak
vcetné mezer).

4. doktorska prace (doctor thesis)
K pozadavkiim diplomové prace pfibyva uvedeni publikovanych tezi v priibéhu studia
véetné jejich impaktu. Pfedepsany pocet stran je miniméIné 100 bez piiloh (cca 170.000
znaktl véetné mezer).

Préce jsou odesilany v elektronické podobé na studijni oddéleni UAM ve formétu dokument
Word a pdf.

Dokument je pojmenovany v uvedenych formatech:

Yo -

e dil¢i akol: Prijmeni_modul_¢islo tdkolu (napt. Novak_AK1)
e modulova prace: P¥ijmeni_MP_modul (napf. Novak_MP_AK)

e disertacni prace:
o Ptijmeni_DP_CJ (napt. Novak_DP_CJ)
o Pfijmeni_DP_AN] (napf. Novak_DP_AN])
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1. Hlavnim smyslem praci je podpofit posluchace v dovednosti planovat, realizovat,
vyhodnocovat, formulovat a interpretovat prabéh a vysledky toho, co se nau¢il, jak to
prakticky pouzil, co mu to pfineslo a v éem mu to bylo prospésné. Neni smyslem tvorit
prace na umeéla témata, ktera jsou tvorena jen pro splnéni povinnosti napsani prace,
nebot naucit se psat, pracovat s textem, formulovat myslenky apod. se poslucha¢ mtize
naucititehdy, bude-li psat o tom, co zavedl v praxi a s jakym vysledkem. Je-li vysledek
niz8i nez ocekavany, poslucha¢ ma povinnost analyzovat nedostatky, navrhnout
opatieni pro zlepSeni, zavést je a aZ poté sekundéarné reportovat formou prace, jakych
dosahl vysledk.

2. Poslucha¢ mé pravo vybrat si téma prace. Nevybere-li si téma v poskytnutém terminu, je
mu lektorem téma piidéleno.

3. Zavére¢na prace zpravidla obsahuje teoretickou, analytickou a praktickou ¢ast. Z nazvu
prace musi byt jasné, co je zadkladnim cilem/zdmérem prace. Nazev préce je zpravidla
orientovany na feSeni daného problému, nesmi obsahovat konkrétni nazvy
firem/organizaci.

1. dil¢i akol (assignment)

Poslucha¢ odevzda dil¢i tkol do nasledujiciho setkani skupiny. Posledni dil¢i tkol
v poslednim modulu je povinné odevzdat do 1 mésice od posledniho setkéni.

2. modulova prace (seminary work)
Modulovou praci je poslucha¢ povinen odevzdat do konce néasledujictho modulu. U
posledniho modulu je povinné odevzdani modulové prace do 3 mésicti od konce tohoto
modulu.

3. zavérecna prezentace
Poslucha¢ prezentuje svoji PowerPointovou pfipravu na reviznim setkani.

4. zavérecna prace (dissertation)
Posluchac je povinen zavérecnou préci v ¢eském jazyce odevzdat minimalné 3 mésice
pred fadnym ukoncenim studia. Poté poslucha¢ necha praci preloZit do anglického
jazyka (neni v cené studia, zajistuje UAM na vyzadani a za poplatek). Dale si univerzita
vyhrazuje 90denni lhiitu na zaslani prace do USA a tamni hodnoceni.
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Lektor praci schvali ¢i vrati posluchaci k doplnéni. Poslucha¢ je povinen préci doplnit dle

pozadavki lektora. K modulovym a zavére¢nym pracim je lektorem vypracovan posudek s
vyslednym hodnocenim préce.

1. Formdlni dprava a konstrukce bibliografickych odkazti vychéazi ze standard@i smérnice
AAHEA ptizptsobena pro UAM.
2. Pro tcel jednoduchosti a jednotnosti bude kazd4 préce spliiovat nasledujici pozadavky:

a.

50 ™o 0

-

—e

vzhledem k ekologické odpovédnosti a v zdjmu minimalnich pozadavki na
posluchace je kazda findlné odevzdand prace pouze v digitalni podobé,
zamcena v PDF souboru, aby nemohlo dojit k jeji editaci

origindl kazdé prace je v cCeském jazyce, pouze zavére¢né préce se nasledné
prekladaji do anglického jazyka s jednim listem prokazujicim autorstvi ovérené
vidimaci

formét prace je A4 (297 mm x 210 mm) ¢ernou barvou pisma

okraje - nahote 2,75 cm, dole 2,25 cm a ostatni 2,5 cm

typ a velikost pisma Times New Roman 12 bodu

tfadkovani jednoduché

zarovnani textu do bloku

nepouzivat automatické déleni slov

text se ¢leni na kapitoly, oddily a pododdily (celkem max. 3 trovné)

kazda kapitola za¢in4 na nové strané

¢islovani stranek zacina titulnim listem

poznamky pod ¢arou pouzivat jenom ve vyjimeénych pfipadech (nadmérny
pocet téchto poznamek ¢ini text nepfehlednym)

Strany préce se ¢isluji arabskymi ¢islicemi a ¢islo strany je umisténo v dolni
¢asti strany vpravo. Prilohy se ¢isluji pribézné. Pokud je pfilohou samostatny
dokument, ¢isluje se autonomné.

Prace ma tyto hlavni ¢asti, které nasleduji po sobé v uvedeném poradi (tvod,
hlavni textova ¢ast, prilohy).
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1. Uvodni ¢ast prace tvori

1.1. obal obsahuje:
a. Nazev univerzity
b.Nazev préce (pfipadné podndazev, je-li pouzit)
c. Jméno, pfijmeni, tituly autora

d.Rok predlozeni k oponentuie

1.2.  titulni list obsahuje:
a. Nazev univerzity
b. Nazev prace (piipadné podnézev, je-li pouzit)
c. Oznaceni druhu prace (podle ¢l. 3)
d. Jméno, pfijmeni, tituly autora
e. Nazev studijniho oboru
f. Jméno, pfijmeni, tituly lektora
g. Rok predlozeni k oponentufte

1.3. abstrakt je povinnou soucasti kazdé prace. Umistuje se na samostatnou stranu a
jednéd se o kratkou a vystiznou charakteristiku prace. Autor tim pomdahé ¢tenati rychle
se obeznamit s obsahem prace. Za abstrakt se uvadi bibliograficka identifikace préce,
ktera obsahuje
a. Nazev univerzity
b. Nazev prace (pfipadné podnézev, je-li pouzit)
c. Oznaceni druhu prace (podle ¢l. 3)
d. Jméno, pfijmeni, tituly autora
e. Nazev studijniho oboru
f. Jméno, pfijmeni, tituly lektora
g. Rok pfedlozeni k oponentufte
h. Pocet stran prace
i. Pocet znakt véetné mezer
j-  Klicovaslova vystihujici obsah prace (kazdé klicové slovo/souslovi za¢ina velkym
pismenem a po kazdém slové/souslovi nasleduje tecka).

1.4. ¢&estné prohlaseni, kde autor uvede, Ze praci zpracoval samostatné bez cizi
pomoci, pouze s pouzitim uvedenych zdroja.

1.5. obsah je povinna cast prace. PiSe se na samostatnou stranu. Obsahuje nazvy
hlavnich ¢asti s pod-¢astmi a s ¢isly stran. Je vZdy interaktivni (umoziiuje hypertextové
prochézet).
FARAN
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2. Hlavni textovou ¢ast prace tvori

2.1. Uvod se vztahuje k obsahu zpracovavaného tématu a uvadi ¢tenate do problematiky.
Zaroven slouzi jako prvni komplexni informace o praci, protoze v ném autor stru¢né
a jasné vystihuje stav poznani a praxe v oblasti, kterd je prfedmétem préce.
Nevyhnutelnou soucasti tvodu je sdéleni cile prace. Cile musi byt stanoveny tak, aby
bylo mozné méfit a zhodnotit, zda byl dosaZen.

2.2. Jadro je hlavni ¢asti prace, které je obvykle ¢lenéné na kapitoly a podkapitoly.

2.3. Vysledek/vysledky préce predstavuji nejvyznamnéjsi ¢ast prace. Musi byt logicky
usporddané a v popisu dostatecné zhodnocené. ProtoZe predstavuji skutecnou podstatu
toho, zda bylo studiem dosaZeno patficného a ocekdvaného efektu, jejich rozsah je
minimalné 25 % celé hlavni textové ¢asti.

2.4. Zavér, autor v ném stru¢né sumarizuje dosahnuté vysledky vzhledem ke stanovenému
cili.

2.5. Seznam bibliografickych odkazi, ktery je v souladu s ¢l. 6, odst.1).

3. Prilohy (nepovinné)
Soucésti prace mohou byt pfilohy. Pred jejich zatfazenim na konci préce je strana vénovana
seznamu pfiloh s ozna¢enim Seznam pfiloh.

1. Odkazovani na pouzité zdroje je sestaveno dle kompilace Cita¢niho stylu Americké
psychologické asociace, Chicagského cita¢niho stylu a Cita¢niho stylu MLA (Americké
asociace moderniho jazyka); v8e upraveno pro potfeby UAM.

2. Bibliografické odkazy jsou konstruovany takto:

a. Tradi¢ni tisténé dokumenty
. Tisténd monografie, kniha
VZOR:
PRIJMENT, Jméno autora (Primarni odpovédnost). Nazev knihy: podnazev.
Vydani. Misto vydani: Nazev nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

ii. Zavérecnd price
VZOR:
PRIJMENI, Jméno. Nézev: podnazev (= druh préce). Misto vydani: Nézev vysoké gkoly,
pripadné fakulty, rok vydani. Pocet stran, pocet pfiloh. Lektor/vedouci prace.
LA
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iii. ¢asopis - 1 cislo
VZOR: CHIP: magazin informacnich technologii. .12 (prosinec 1999). Praha: Vogel, 1999.
Vychazi mési¢né. ISSN 1210-0684.

iv. clanek v tiSténém casopise
VZOR:
Autor. Nazev ¢lanku: podnézev ¢lanku. Nizev: podndzev seridlu. Rok vydani, svazek/ro¢nik,

2 ¥z

¢islo, rozsah stran. Standardni ¢islo (ISSN).
b. Elektronické dokumenty
Specifické udaje, které se cituji u elektronickych dokumenttt [Nedomova, 2007]:

 druh nosi¢e v hranatych zavorkéach za ndzvem citovaného dokumentu:

[online], [CD-ROM] aj.

= vydani - naptiklad verze programu

* datumaktualizace/revize - uvadise spole¢nés datem vydani/zvefejnéni ® datum citovani
- uvadi se v hranatych zdvorkach se zkratkou "cit.", u online dokumentti je povinné - napft.:
[cit. 1998-08-25]

»idaj o dostupnosti "Pfistupny z", "Dostupny na", "Available from" vcetné piistupového
protokolu (Dostupny z WWW, URL mezi symboly < R)

c. Elektronické monografie, WWW sidla a pocitacové programy

VZOR:

Autor (je-liuveden). Ndzev: podnizev [Druh nosice]. Podfizena odpovédnost. Vydani / Verze.
Misto vydani: Vydavatel, Datum vydani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani u
online dokumentti]. Edice. Pozndmky. Dostupnost a p¥istup. Standardni ¢islo.

d. Www stranka

VZOR:
PRIJMENI, Jméno autora stranky. Ndzev strinky [online]. Misto vytvofeni: Datum
vytvoreni/datumaktualizace stranky [datumcitovani]. Adresastranky. Pfistup ke zdroji:
<URL adresa.
KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros [online]. 1998, ¢.
6 [cit. 2008-08-20]. Dostupny z WWW:
<http:/ /www.ikaros.cz/ Clanek.asp?1D=200203072>. ISSN 1212-5075.
e. Elektronicky ¢asopis
VZOR:
Nizev: podnizev [Druh nosice]. Vydéani a/nebo Verze. Misto vydani: Vydavatel, Datum vydani,
Datum aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentd]. P¥istup ke zdroji:
<URL adresa. Standardni ¢islo.
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Narodni knihovna: knihovnickad revue [online]. 1990-2004, ro¢. 1-15. Praha: Narodni knihovna R,
1990-2004 [cit. 2007-10-15]. Dostupny z WWW: <http:/ /full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html>.
ISSN 1214-0678.

Ikaros [online]. 1999, ro¢. 3, ¢. 10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné na World Wide

Web: <http:/ /www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

Digitalni akademicka knihovna UAM

1. Registruje a uchovava préce posluchact.
2. Automaticky zpfistupriuje prace ostatnim studentim (pokud autor prace tuto mozZnost
pisemné nezamitnul).

Autor prace

1. Vypracovava prace v souladu s touto smérnici.

2. Respektuje legislativu zejména s pfihlédnutim k plagiatorstvi a zodpovida za originalitu.
3. Automaticky predavd u kazdé findlné odevzdané prace veskera prava k neomezenému
pouziti, sifeni, rozmnoZovani apod. UAM, coz mu ale neodpiré jeho pravo autora, ktery je
vlastnikem intelektualniho majetku bez omezeni plynuti c¢asu, coz mu pfiznava
neprenositelné, nepromlcitelné a nezcizitelné pravo byt uveden jako autor v ptipadé pouziti

UAM.
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Zaveérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je platnd a a¢innd od 1. 12. 2019.
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